Guatemala, 30 de octubre del 2020
Informe No. 001-2020
Licenciado
Leonel Estuardo Reyes Estuardo
Viéeministro de-Cultlra
Su Despacho

Estimado Viceministro:
De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme [o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Nimero 4968-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 705-A-2020,
correspondiente al periodo del 5 al 31 de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura nimero 2714717615 Serie: 12EF9227.
Actividades realizadas

a) Apoyar en el procesamiento de datos de documenios de la Seccién de Tesoreria del

Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes;

b) Brindar apoyo en la operacion de libros de control de la Seccion de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes;

c) Apoyar en la recepcién de documentos para pago por medio de Fondo Rotativoy
Caja Chica, verificando que estén con los requisitos previos;

d) Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccién de Tesoreria del Departamento
Financiero de |a Direccion General de las Artes;

e} Apoyar en la realizacion de |a correspondencia relacionada con la Seccién de Tesoreria del
Departamento Financiero de 1a Direccion General de las Artes;

f) Ofras actividades afines su contrato,

Resultados Obtenidos

a} Se apoyd enarmar los FrQ2 a los expedientes de Rendicidn de Fondo Rotativo de ia
Seccidn de Tesoreria del departamento de Financiero de La Direccién General de las
Artes.

b) Se apoyé en el ingreso de facturas en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de la
Seccién de Tesoreria del departamenta de Financiero de La Direccidn General de las
Artes.

¢} Se apoyo en fa operatoria en los Libros de Combustible, registrando los formularios de
solicitud de Combustible de: Direccién y Coordinacién,




